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1 A szabalyzat célja és hatalya
A szabalyzat célja, hogy:

e a Karon a szakdolgozat és diplomamunka (a tovabbiakban: dolgozat) feladatok

kiadasaval,
e adolgozat szervezésével, dokumentalasaval,

e a hallgatok, témavezetok, konzulensek és biralok feladataival, felelosségével ¢€s

hataskorével

kapcsolatos feladatok, egységes elvek, modszerek és mindségbiztositasi kdvetelmények
szerint keriiljenek végrehajtasra. Kapcsolodd szabalyzatok: a Debreceni Egyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) 18. és 24. §-a, valamint a 4. sz.

Miiszaki Kari sajatossagokat tartalmazo melléklet 14. §-a.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Miiszaki Kar alap- és mesterképzési, tovabba szakiranyu
tovabbképzési szakjainak hallgatoira, valamint a Karral alkalmazotti vagy egyéb,

munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban allo személyekre.

2 A hallgatok jogai és kotelezettségei

2.1 A hallgato jogai

A hallgatonak joga van ahhoz, hogy

a) a meghirdetett témak és témavezetok kozott — a lehetdségek figyelembevételével —

valaszthasson,

b) az eclérhetd legmagasabb szinvonali szakmai témavezetésben és konzultacidban

részesiiljon,
c) tiszteletben tartsak emberi méltosagat és személyiségi jogait,

d) a konzultaciés idGszakban az altala elvégzett részfeladatok elkiildése utan 8
munkanapon beliil megismerje a téma kidolgozasaval kapcsolatos témavezet6i és

konzulensi véleményeket, javaslatokat, tovabbi feladatokat,

e) legkésdbb a dolgozat beadasi hatarideje el6tt 8 munkanappal kérje a témavezet6tol

hasonlosagi vizsgalat elvégzését az egyetem altal biztositott szoftverrel,

f) a dolgozat készitése kdzben felmeriil vitas kérdésekben elGszor a tanszékvezetéhoz,



majd — ennek eredménytelensége esetén — a Kar oktatasi dékanhelyetteséhez forduljon.

2.2 A hallgato kotelezettségei

A hallgato6 kotelezettsége

a)

b)

d)

f)

9)

h)

a tanszékek altal meghirdetett témakbol vald valasztds vagy sajat témajavaslat
bemutatasa a tanszéki feleldsnek vagy az altala valasztott témavezetdnek, legkésdbb a

képzés utolsod félévében a 4. oktatasi hét végéig,

a dolgozat formai koOvetelményeinek betartasa (a formai kovetelményeket a
»Szakdolgozat/Diplomamunka formai kovetelmény” cimil, jelen szabalyzat mellékletét

képez6 dokumentum hatarozza meg),

folyamatos kapcsolattartas a témavezetovel, a félév soran idGaranyosan legalabb 4

alkalommal (személyes konzultacio, e-mail, e-learning),

folyamatos kapcsolattartas a konzulenssel, a félév soran idéaranyosan legalabb 4

alkalommal (személyes konzultacio, e-mail, e-learning),
a témavezetd vagy a konzulens altal eldirt feladatok hataridore torténd teljesitése,

a dolgozat hasonlésagi vizsgalata soran, a hasonlosagi index maximalis értékének
betartasa (15-25%, tanszéki hataskorben szabalyozva). A megadott értéktol eltérés
témavezetdi jovahagyassal lehetséges. Egy dokumentummal val6 hasonlosag legfeljebb
2% lehet. A kotelez6en hasznalandd dokumentum elemek (pl. plagium nyilatkozat)

hasonldsaga kivételt képez.

a dolgozat kidolgozasa soran a szakma szabalyainak és elveinek alkalmazasa a lehetd
legnagyobb koriiltekintéssel és gondossaggal, valamint az etikai elvek és normak

betartasa,

amennyiben a dolgozat készitése részben vagy egészében a Miiszaki Karon kiviil folyik,

a fogad6 intézmény vagy gazdalkodo szervezet eldirasainak betartésa,

hogy a témavezetd jovahagyasat kérje a végleges dolgozat benyujtasahoz.

A téma, feladatok kiadasaban és a dolgozat készitésében

kozremiikodok jogai és kotelezettségei

3.1 Tanszékvezeto



3.1.1 A tanszékvezet6 kotelezettségei

A tanszékvezeto koteles

a) témavezet6t biztositani a tanszék altal gondozott szak/specializacio minden

hallgatojanak,

b) a témavezetd utjan biztositani a feladat elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi

feltételeket,

C) abirald személyét kivalasztani,

d) a feladat készitése kozben felmeriilo vitas eseteket kezelni, sziikség esetén a Kar

oktatési dékanhelyetteséhez tovabbitani.

3.2 Témavezeto

3.2.1 A témavezeté személye

Témavezeto lehet

a)

b)

a feladatot kiad6 vagy maés tanszék f6allasu, teljes vagy részmunkaidében
alkalmazottként vagy megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott oktatoja, kutatoja,

mestertanara, mesteroktatdja, tanszéki mérndke vagy

a feladatot kiad6 vagy mas tanszék nappali tagozatos doktorandusza, aki legaldbb
mester szintll vagy jogszabaly alapjan azzal egyenértékll szakirdnyll végzettséggel

rendelkezik.

3.2.2 A témavezeto jogai

Témavezetd joga, hogy

a)
b)

c)

d)

az altala meghirdetett témakra jelentkez6 hallgatok koziil valaszthasson,
a hallgat¢ altal készitett feladatot, értékelje és véleményezze,

a feladat kidolgozasaval kapcsolatos hallgatoi és konzulensi véleményeket, javaslatokat

megismerje,
tiszteletben tartsak emberi méltosagat és személyiségi jogait,

a feladat készitése kozben felmeriild vitas esetekben a tanszékvezetéhdz vagy a Kar

oktatasi dékanhelyetteséhez forduljon.

3.2.3 A témavezet6 kotelezettségei



A témavezetd kotelezettsége

a) a feladatkiiré lap elkészitéséhez sziikséges adatok megadasa a konzulenssel és a

hallgatoval torténd egyeztetés alapjan,
b) a feladat kidolgozasanak, illetve megoldasanak szakmai iranyitasa ¢és feliigyelete,

c) a feladatot készit6 hallgaté munkajanak folyamatos feliigyelete, legalabb 4 alkalommal
torténd ellenérzése, a hallgatd beszamoltatisa az eldrehaladasrol (személyes

konzultacio, e-mail, e-learning,),
d) hogy a hallgatéo megkereséseire 8 munkanapon beliil érdemben reagéljon,

e) hogy az eldirt feladatok teljesitésére olyan hataridot adjon, amit a hallgaté teljesiteni

tud,

f) a hallgato altal készitett feladat szakmai, tartalmi és formai ellenérzése, kiilonos

tekintettel az 6nallo munkara,

g) legkésobb a dolgozat beadasi hatarideje el6tt 8 munkanappal, a hallgatdo kérésére
hasonlosagi vizsgalatot végez az egyetem altal biztositott szoftverrel. A vizsgalat

eredményét a kérésétdl szamitott legkésdbb 5 munkanapon beliil elkiildi a hallgatonak.

h) hogy gondoskodjon a hasonlésagi vizsgalat elvégzésérdl az egyetem altal biztositott

szoftverrel a dolgozat leadasi hataridejét koveté 8 munkanapon beliil.

1) hogy ismerje az egyetemi és kari szinti, a jelen szabalyzatban érintett kérdésekkel
kapcsolatos  szabalyozasokat  (TVSZ,  Szakdolgozat/diplomamunka  formai

kovetelmény),

J) hogy tiszteletben tartsa a feladat kidolgozasa soran kdzremiikodé személyek emberi
meéltosagat és személyiségi jogait,

K) hogy a lehet6 legnagyobb gondossaggal, a szakmai és etikai szabalyok betartasaval

dolgozzon, és erre felhivja a hallgato figyelmét is,

I) hogy korlatozott hozzaférésii dolgozat esetén eleget tegyen a titoktartasi

kotelezettségeknek.
3.3 Konzulens
A dolgozat elkészitésében a témavezetd mellett konzulens is kdzremiikodhet.

3.3.1 A konzulens személye



Konzulensi feladatot az a személy lathat el, aki legalabb olyan szintii vagy azzal egyenértékii
végzettséggel rendelkezik, mint amit a hallgatd a képzésében megszerezhet. Konzulens

lehet:

a) az egyetemen kiviili gazdalkodé szervezet, intézmény munkatarsa,
b) a feladatot kiado vagy mas tanszék munkatarsa.

3.3.2 A konzulens feladata

A konzulens feladata, hogy:

a) a hallgato részére szakmai segitséget nyajtson, tanacsot adjon és ellendrizze a hallgato

altal készitett dolgozatot,

b) rendszeresen, legalabb 4 alkalommal konzultacios lehetéséget biztositson a hallgato
szdmara, biztositsa a gazdalkodo szervezeten vagy intézményen belill a feladatkészités

feltételeit,

c) afeladat kidolgozasat értékelje a tanszék konzulensi értékeld lapjan.
3.4 Biralo6

3.4.1 A biralé személye

Biralonak felkérhet6, aki legalabb olyan szintli vagy azzal egyenértékli végzettséggel

rendelkezik, mint amit a hallgat6 a képzésében megszerezhet.
A biral6 személye lehet

a) a feladatot kiadd vagy mas tanszék oktatoja,

b) mas egyetem oktatoja,

C) az egyetemen kiviili gazdalkodo szervezet vagy intézmény munkatarsa,
Nem biralhatja a dolgozatot a hallgatd témavezet6je vagy konzulense.
3.4.2 A biralo kotelezettségei

a) afeladat kidolgozasanak értékelése a tanszék biralati lapjan,

b) abiralati lapon javaslatot kell tennie a hallgat6 altal készitett dolgozat elfogadasara vagy

elutasitasara.

4 QOsszeférhetetlenség



a) A dolgozat biralati és értékelési folyamataban nem mitkddhet kozre, a feladatot készitd

hallgat6 hozzatartozdja.

b) A tanszékvezetd a biralo felkérése soran koteles az Osszeférhetetlenségi szabalyokra

figyelemmel lenni.

C) A hallgatdo irasban benyujtott, részletesen indokolt kérelemben kérheti az altala
Osszeférhetetlennek tartott birdld, témavezetd helyett mas személy kijelolését. A
kérelmet az ligyben illetékes tanszékvezetOhdz, annak érintettsége esetén a Dékani
Hivatalba kell benyujtani. A kérelmet 8 munkanapon beliil érdemi dontéssel le kell
zarni.

d) A hallgato az dsszeférhetetlenség tényét az informacio tudomasara jutasatol szamitott 8

napon beliil kételes jelezni.

5 Valaszthato témak, feladatok meghirdetése, kiadasa,

r

jovahagyasa
5.1 Témak meghirdetése, kivalasztasa

a) A tanszékek honlapjukon kozzétehetik az adott félévre meghirdetett dolgozat
témakat a témavezetdk nevével és elérhetdségével egyiitt. A hallgatok ezekre a

témakra jelentkezhetnek a tanszéki felelosnél.

b) A hallgato sajat (pl. a szakmai gyakorlatrol hozott) témajavaslattal felkeresheti az
altala valasztott témavezetdt vagy a tanszékvezetdt/tanszéki feleldst, aki a hallgato
témajavaslata alapjan meghatdrozza a témahoz rendelhetd tanszéki témavezetd

személyét.
5.2 Feladatok kiadasa

a) A feladatkiadas kotelezettsége elsddlegesen azt a tanszéket terheli, amelyik a

hallgat¢ altal felvett szakot, specializaciot gondozza.

b) A feladatot kiad6 tanszék kotelessége a témavezetd kijelolése. Egy feladathoz egy
témavezetot kell kijelolni. Egy témavezetd tobb feladat témavezetdi tevékenységét

is ellathatja.

c) A hallgatdé a sajat tanszékének engedélye alapjan mas tanszéken is készitheti a

dolgozatot, amennyiben ehhez a fogado tanszék vezetdje hozzajarul.



5.3 Feladatkiiras jovahagyasa, dokumentalasa

a)

b)

d)

A hallgato koteles a témavezetOvel és a konzulenssel tortént egyeztetést kovetden, a
tansz€k altal meghatarozott formdban megadni a feladatkiiré laphoz sziikséges

adatokat.

A tanszEk a képzés nyelvén, egy eredeti példanyban késziti el a feladatkiir6 lapot a
jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerint. A melléklet a koételez6 minimum
adatokat tartalmazza, amelyet a tanszék egyéb sziikségesnek itélt informéciokkal

kiegészithet (pl. részfeladatok meghatarozasa, zarovizsga targyak megadasa).

A témavezet6vel egyeztetett feladatkiirast a tanszéki felel6s formai, a tanszékvezetd
tartalmi (pl. a feladat a tanszék oktatasi-kutatdsi profiljaba tartozik, a készitéshez
sziikséges személyi €s targyi feltételek rendelkezésre allnak, a témavezetd a feladat
témajaban kompetens ¢s alkalmas a hallgato munkéjanak iranyitdsara) szempontbol
ellendrzi. A tartalmi ellendrzés és megfelelés tényét a tanszékvezetd a feladatkiird

lap alairasaval igazolja.

Az alairt feladatkiir6 lapot a hallgatonak at kell adni. A hallgatonak atadott példanyt
a dolgozataba be kell kdtnie az elbiras szerinti helyre (DE-MK_dolgozat_formai-
kovetelmeny).

Kiilondsen indokolt esetben a tanszék kezdeményezheti meglévd feladatkiiras
visszavonasat és U] feladat kiadasat, illetve elveszett vagy megsemmisiilt feladatkiird

lap potlasat.

6 A dolgozat készitése, értékelése és biralata

6.1 Feladatkészités

a) A hallgat6 a feladatkiiré lap kézhezvételét koveté 8 munkanapon beliil koteles felvenni

a kapcsolatot a témavezetdvel. Ennek soran egyeztetik

e adolgozat céljat/céljait,
e azelvégzendo feladatokat, a dolgozat tervezett felépitését,
e ahallgato 6nall6 munké;jat,

e a konzultaciés megbeszélések tervezett idépontjait, modjat (személyes, e-mail,

webex, e-learning),



o a feladat kidolgozasaval kapcsolatos mérfoldkoveket, fo6bb ellenérzési pontokat,

elvart eredményeket.
b) A feladat kidolgozasa soran a hallgato és a témavezetd egyiittmiikodik a konzulenssel.

C) A hallgatd a rendszeres konzultacios megbeszélések soran elérehaladasarol, az altala

elvégzett feladatokrol részletesen tajékoztatja a témavezetot €s a konzulenst.

d) A dolgozat kotelezé tartalmi elemeit és formai kovetelményeit a DE-

MK _dolgozat_formai-kovetelmeny tartalmazza.
6.2 Konzultacio

a) A konzultacionak dokumentalt formaban kell megvaldsulnia. Csak az egyetemi

rendszerek hasznélata mindsiil elfogadottnak. Példaul:
e cgyetemi levelez6 rendszer (unideb.hu),
e egyetemi cisco webex meeting (unideb.webex.com),
e egyetemi e-learning feliilet hasznalata (e-learning.unideb.hu).

b) A személyes konzultaciokrol konzultaciés napld vezethet6. A konzultaciés napld —

tanszéki eldiras szerint — az elkészitett dolgozathoz mellékletként csatolhato.

C) A személyes konzulticid soran/utan a témavezetd e-mailben tajékoztatja a hallgatot a

formai és tartalmi kdvetelményekkel kapcsolatos észrevételeirdl, javaslatairol.

d) A hallgato az altala elkészitett részfeladatokat ellendrzés €s javitas céljabol rendszeresen
(a félév soran idGaranyosan, legalabb 4 alkalommal) megkiildi a témavezetonek és a

konzulensnek (e-mail, e-learning).

e) A hallgatd a témavezetd és a konzulens észrevételeit a dolgozaton és az ahhoz

kapcsolodd munkain atvezeti, a feltart hibakat kijavitja, a hidnyossagokat potolja.

f) Amennyiben a hallgatd nem milkodik egyiitt a témavezetével vagy a konzulenssel,

kiilondsen ha:
e afigyelmeztetés ellenére is elmulasztja a konzultacion valo részvételt,

e a feladatrészeket nem kiildi meg rendszeresen - a félév soran idéaranyosan,

legalabb 4 alkalommal- (e-mail, e-learning),

e a feladattervtdl engedély vagy elzetes egyeztetés nélkiil jelentGsen eltér vagy

elmarad a tervezett elérehaladasi litemezéstol,



9)

h)

e a dolgozat hasonlosagi indexe meghaladja a tanszék altal meghatarozott

maximalis értéket,

ugy a témavezetd jogosult a feladat készitését — a hallgatd értesitése mellett — nem
megfelelonek mindsiteni azzal, hogy az elektronikus nyilvantarté rendszerben (a

tovabbiakban: Neptun) rogziti a targy nem teljesitését.

Amennyiben a hallgatd megkereséseire a témavezeté vagy konzulens 8 munkanapon
beliil érdemben nem reagal, ugy a hallgatd jogosult a tanszékvezetéhoz fordulni. A
tanszékvezetd a hallgatdi bejelentés alapjan intézkedik a témavezetd vagy a konzulens

felszolitasarol.

Amennyiben a témavezetd, a konzulens ¢és a hallgaté kozott az egyiittmiikodés nem
megfeleld, és ezt a tényt valamely érintett irdsban jelzi a tanszékvezetonek, ugy a
tanszékvezetd koteles a kérdést érdemben megvizsgalni és a koriilmények megismerése
utdn — ha sziikséges — mds témavezetét vagy mas konzulenst megbizni. A dontést a
kérelem benyujtasatol szamitott 8 napon beliil kell meghozni és az érintett személyekkel

irasban kozolni.

6.3 A feladat értékelése

a) A dolgozat készitéséhez kapcsolodd tantargy (Szakdolgozat —készités,
Diplomatervezés, sth.) évkozi érdemjegyét a hallgatd szorgalma, munkaja és annak
mindsége, egyiittmikodési készsége és a munka rendszeressége alapjan a témavezetd

allapitja meg és jegyzi be a Neptunba. A jegybeirast a tanszéki felel6s is végezheti.

b) A témavezeté altal a dolgozat készitéséhez kapcsolodo tantargyra adott érdemjegy
nem elégséges feltétele annak, hogy a hallgatd a végleges dolgozatot a feladatkiird

lapon megadott hataridére benyujthassa.

6.4 A feladat biralata

a)

b)

c)

A hallgato6 altal elkészitett és a témavezetd altal elfogadott dolgozatot biraltatni kell. A
biralatot a tanszék biralati lapjan megadott szempontrendszer szerint kell elkésziteni. A

biralo javaslatot tesz a dolgozat mindsitésére. A javasolt mindsités elégtelen (1) is lehet.

A biralot a 3.4. fejezetben meghatarozott szempontok valamint a 4. fejezet szerinti

Osszeférhetetlenségi szabalyokra figyelemmel a tanszékvezetd kéri fel.

Az elkészitett biralatot a zarovizsgat megelézden legalabb 3 munkanappal a hallgato



szamara hozzaférhetové kell tenni, hogy a dolgozat megvédése soran az azokban

szerepld megallapitasokra reagalni és az esetlegesen feltett kérdésekre valaszolni tudjon.

7 A dolgozat beadasa

A dolgozatot nyomtatott formaban a feladatot kiir6 tanszékre kell benytjtani, valamint a
feladatot kiir6 tanszék altal meghirdetett e-learning kurzus ala kell feltlteni. A dolgozat
feltoltésének pontos helyérdl és pontos idejérdl a feladatot kiird tanszék tajékoztatja az

érintett végz0ds hallgatokat.
7.1. Az e-learning rendszerbe a kdvetkez6 dokumentumokat kell feltdlteni:
e dolgozat PDF formatumban,
e feladatkiiré lap szkennelve,
e plagiumnyilatkozat (a hallgato eredeti alairasaval) szkennelve,
e Mmagyar ¢és angol nyelvil 6sszefoglalo,
e hasonlosagi vizsgalat eredménye,
e titoktartasi megallapodéas (amennyiben a cég kérte).
7.2. A bekotott példany a kdvetkezd dokumentumokat kell, hogy tartalmazza:
e dolgozat,
o feladatkiir6 lap eredeti, alairt példanya,
e plagiumnyilatkozat (a hallgato eredeti alairasaval),
e titoktartasi megallapodas (amennyiben a cég kérte).

Nem keriil bekotésre, de beadandd a bekdtott példannyal az egy oldalas magyar és angol

nyelvll dsszefoglalo.

8 A dolgozat nyilvanossaga

a) A hallgaté altal készitett dolgozat a Miiszaki Kar dontése alapjan nem keriil
feltoltésre az egyetemi DEA rendszerbe, tekintettel a karon késziilé dolgozatokban

jellemzden feldolgozott vallalatspecifikus adatokra.

b) A hozzaférés tovabbi korlatozasat (titkositasat) a hallgatd, a témavezetd vagy a

konzulens kezdeményezheti a titoktartasi megallapodas kitoltésével és a tanszéki



feleldshoz torténd eljuttatasaval.

c) A titkositott dolgozatok kezelésének eljarasi rendjét a TVSZ 5. sz. melléklete

szabalyozza.

d) A korlatozott hozzaférhetéség tényét, indokat és a korlatozas idGtartamat a 2. szamu
melléklet szerinti titoktartasi megallapodas tartalmazza. A titoktartasi megallapodas
1 eredeti példanyat be kell kottetni a dolgozatba, illetve elektronikus formaban is be

kell nyujtani.

9 Mellékletek

Kiilon dokumentumban:

e 1. sz. melléklet: Feladatkiird lap

e 2.sz. melléklet: Titoktartasi megallapodas



